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OBJETO

El objeto del presente manual de usuario es facilitar el procedimiento para notificar las
transferencias de acciones y cesion de participaciones de las compafiias sujetas al
control y vigilancia de la Superintendencia de Compaifiias, Valores y Seguros, a través
del Portal web.

ALCANCE

El presente manual inicia con el ingreso de las Transferencias de Acciones y Cesiones
de Participaciones por parte del usuario en el portal Web de la Institucion, y culmina
con el registro de la transferencia de acciones o cesion de participaciones en la base
de datos de Registro de Sociedades.

REQUISITOS TECNICOS

Para poder acceder a la aplicacion web se requiere cumplir con los siguientes
requerimientos:

e Una computadora con acceso a internet.

e Un navegador de Internet que puede ser: Internet Explorer (versiones 6, 7, 8 0
posteriores), Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome y Safari.
De preferencia utilizar Google Chrome.

CONSIDERACIONES

e Las compafiias andénimas, en comandita por acciones, de economia mixta, de
responsabilidad limitada, y las que bajo la forma juridica de sociedades
constituya el estado, vigiladas por la Superintendencia de Compafias, Valores
y Seguros, deben notificar sus transferencias de acciones o cesiones de
participaciones.

Se exceptla de la notificacion a través del Sistema de transferencia de acciones
y cesion de participaciones, a las compafias de seguros y reaseguros. Ellas se
acogeran al proceso de notificacién dispuesto en la norma correspondiente.

e Para notificar transferencias de acciones y cesiones de participaciones a través
del portal web institucional, los representantes legales deben utilizar el usuario
(RUC) y clave de acceso de la compaiiia.
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e Para el ingreso de valores numéricos, solo se aceptaran valores enteros, no se
utilizara el separador de miles, ni de decimales. En todas las opciones donde
se ingresan valores numéricos se realiza la validacion de que el valor ingresado
esté correcto.

e Las notificaciones de las transferencias de acciones o0 cesiones de
participaciones de la compafia deben realizarse dentro de los ocho dias
posteriores a su anotacion en los libros sociales de la compaiiia.

e Antes de notificar una transferencia o cesion, verifigue la némina de socios o
accionistas de su compafiia, sus nameros de identificacion y monto de capital.

GLOSARIO

e Acciones.- Representa la alicuota del capital social de una Sociedad An6nima,
tales acciones confieren derechos politicos y econémicos a quien la posea.

e Actade Junta General.-Es un documento que contiene decisiones tomadas en
una Junta de accionistas, estas decisiones son tomadas por mayoria de votos.
La junta se celebrara en el lugar en el que la sociedad tenga su domicilio. Tienen
derecho de asistencia los titulares de acciones que acrediten su titularidad.

e Acuerdo de Responsabilidad.- La aceptacion del compromiso relacionado con
la informacién que el usuario envia para el registro en la nédmina de las
respectivas companias.

e Carta de cesion.- Es un documento en el cual consta la informacion referente
al acto de compra/venta de acciones que se esta realizando.

e Cesibn.- Es el desprendimiento voluntario de algo, a favor de un acreedor.
e Cesion de Participaciones.- Es la transmision voluntaria de participaciones.

e Enajenacion.-Implica la transferencia de un derecho real de un patrimonio a un
tercero.

e Fecha de Anotacién en libros.- Es la fecha de anotacion de la transferencia
en los Libros Accionistas.

e Participaciones.- Se denomina participacion al porcentaje del capital total de
una empresa gque posee un inversor.

e Registrar.- Anotar o incluir en la némina de socios o accionistas las
transferencias de acciones o cesion de participaciones notificadas por el
representante legal o persona autorizada.

e Representante Legal.- Persona facultada por la ley para actuar en nombre de
otra, recayendo en ésta los efectos de tales actos.

e Sistema de transferencia de acciones y cesion de participaciones.-Es el
conjunto de partes interrelacionadas, hardware, software y de recurso humano
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gue permite almacenar y procesar las transferencias de acciones y cesiones de
participaciones.

e Transferencia.- Ceder una persona a otra un cargo, un poder o un conjunto de
bienes.

e Transferencia de Acciones.- Es una operacion juridica mediante la cual se
permite la sustitucidon del adquirente por el cesionista, pasando a aquél, los
derechos, obligaciones y deberes sociales del cesionista.

e Validar.- Revisar la informaciéon y documentacion adjunta.
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1. INGRESO AL PORTAL WEB
1.1. Ingrese al portal web de la Superintendencia de Compaiiias, Valores y

Seguros www.supercias.gob.ec.

1.2. Seleccione la opcién PORTAL DE TRAMITES EN LINEA. (Ver figura 1)

You
SUPERINTENDENCIA Lf
DE COMPANIAS, VALORES Y SEGUROS T
—

Inicio Institucion Transparencia Centiro de Mediacion Prevencion de Lavado de Activos Gobiemno Electronico

SECTOR SOCIETARIO MERCADO VALORES SEGUROS

Portal de Constitucion

Portal de Tramites en
de Compainias

Linea

domicilio en las provincias afectadas.

=] Prémoga hasta el 30 de septiembre pars las compafiios con ‘

llustracién 1 Portal de Tramites

1.3. Seleccione la opcion SECTOR SOCIETARIO.

PORTAL DE TRAMITES

\
\

SECTOR MERCADO DE
SOCIETARIO VALORES SEGUROS

llustracion 2 Sectores Portal de Tramites

e Las Intermediarias de Reaseguros, Agencias Asesora
Productoras y Peritos de Seguros personas juridicas también
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deben seleccionar SECTOR SOCIETARIO, aunque pertenezcan
a los sectores Societario y Seguros.
1.4. Elsistema presentara la pantalla Ingresar al Sistema. Ingrese el nombre
de usuario (RUC) y la contrasefia de la compaiiia (clave de acceso) y
presione el boton INGRESAR.

PORTAL DE TRAMITES

| Ingresar al Sistema
‘ Usuario
Contrasefia
i Si olvidd sus datos g ingreso prasions

agui INGRESAR

ESTE SITIO HA SIDO ESTRUCTURADO PARA ACCEDER A LOS
SERVICIOS EN LINEA QUE PRESTA LA SUPERINTENDENCIA DE
COMPAMIAS A TRAVES DE SU PORTAL WEB

S1 USTED NO TIEME UN USUARIO EN SCVS

5| DESEA VISITAR EL PORTAL WEB DE LA SUPERINTENDENCIA DE
COMPANIAS www.supercias. gob.ec DE CLIC AQUI

llustracién 3 Ingreso al sistema - Sector
Societario

1.4.1. En el caso de no poseer la contrasefia (clave de acceso) de la
compafiia, debera realizar el procedimiento de Actualizacion de
Informacién General y Solicitud de clave de acceso.

1.4.2. En el caso de olvido de contrasefia, debera realizar el procedimiento
Recuperar clave de acceso al sistema.

1.5. Dentro del menu del Portal de Tramites, en el sector SOCIETARIO,
seleccione la opciéon “TRANSFERENCIA DE ACCIONES” o “CESION DE
PARTICIPACIONES”, segun corresponda.
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PORTAL DE TRAMITES

INICIO

S & M @

Actualizacién de Consulta de Tramites. Notificaciones Valores Adeudados
Datos

o Al
o Su compafiia Online Identificador de Reserva para Mis Reservas Solicitud Convenio de ia Estados Financieros
< Expresion Peculiar Constitucion Pago Acciones
=
—
2 ‘
5 ‘
S >
i - /

=
vi k|

R . g H im

Informacion dela Sociedades R. Documentos P. Registro de_Soc. de
Compaiiia Extranjeras Lavado de Activo! Inte Pablico

llustracién 4 Menu Portal de Tramites

1.5.1. Si el tipo de compafia es Andnima, en comandita por acciones y
de economia mixta, el sistema muestra al usuario la opcion
“TRANSFERENCIA DE ACCIONES” en la pantalla PORTAL DE
TRAMITES. Continde con el numeral 2 NOTIFICACION DE
TRANSFERENCIAS DE ACCIONES.

1.5.2. Sieltipo de compafia es Limitada se mostrara al usuario la opcion
“CESION DE PARTICIPACIONES” en la pantalla PORTAL DE
TRAMITES. Continte con el numeral 3 NOTIFICACION DE
CESIONES DE PARTICIPACIONES.
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2. NOTIFICACION DE TRANSFERENCIAS DE ACCIONES
Para las compafias an6nimas, en comandita por acciones y de economia mixta,
la notificacion de transferencias de accion se realiza de la siguiente manera:

2.1. Dentro del menu del portal de tramites, presione el boton
TRANSFERENCIA DE ACCIONES.

2.2. El sistema mostraré la pantalla REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE
ACCIONES, tal como se muestra a continuacion:

Registro de Transferencia de Acciones

Nambre de i Compalia Fazna Actual

Capaal Susomn “ialor naminal de 138 acciones

IDATOS DE LOS MOVIMIENTO'S DE LA TRAN SFERENCIA DE ACCIONES

Cedente Cesionario
. \alor Nominal alor de Negozlacian | Vslor de Negoclacian
# Fechaen Libro Mentincacion Nombrs Capitsl {USD $) | Tipo Inversicn Tipa i Mentificacion Hombre No. &ccianss “alor Totsl [USD $) Documentos Requaridas
par acclonss por atcion (2] TotalfUsD §) (2]

169 Afaor Movmianza E | Enminar Maviméenta

Representanis Lagal
Tipo de Reprasentacion Legal: nayious!
7] BAUTISTA. Ofl8 ROSER ALEX

Dectaro 513 0 raspcrusbiEzs o s vaescela sl T S b EamleTRE o 10 SmpUReESan o Art. 1 i CoScRcan el o Compaitce—~Las Kuraleranciss 2w NESGIM § O GACEACINAS i 158 COmpusisy SSuSEschas an of ECISr, sieta 8 8 WA e In Sugeritendencs de Compesiss, berks comunicadse u 4sbs £on scicacen de
Rl § TR 0a S LR m o AP S i MY ESSTeY S8 I G VA LT SRS 08 0k ST e SR PR B B A B 1 | oA
Estoy de acusrdo
—
I [ artar Enviar || gl Cancen I E

llustracién 5 Registro de Transferencia de Acciones

2.2.1. La pantalla cuenta con las siguientes secciones:

A. Datos generales de la compafia: Incluye el nombre de la
compafiia, la fecha en que se estéa realizando la notificacién, el
capital suscrito y el valor de las acciones. Esta informacion no es
editable.

e« NOMBRE DE LA COMPANIA: Es el nombre de la Compafiia a
la cual corresponde el usuario y contrasefia ingresada por el
usuario.

e CAPITAL SUSCRITO: Es el capital suscrito actual de la
Compania.
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e FECHA ACTUAL: La fecha en la cual se esta ingresando la
informacion.
La fecha se actualiza cada vez que el usuario ingresa al
Sistema de Transferencias de Acciones y cesion de
Participaciones.

e VALOR NOMINAL DE LAS ACCIONES: Es el valor de emision
al momento de la constitucién de la compafiia.

B. Datos de los movimientos de la transferencia de acciones: Permite
afiadir o eliminar movimientos accionarios, identificando por cada
uno de ellos al cedente, cesionario, fecha de anotacion, tipo de
inversion, valor de negociacion. Por cada movimiento permite
agregar los documentos de soporte correspondientes.

C. Seleccién del Representante Legal: En esta seccién se muestra el
listado de representantes legales de la compafiia. Se debe
seleccionar al representante legal que realiza la notificacion.

En caso de representacion conjunta, deberé seleccionar méas de
un representante legal.

D. Declaracién de responsabilidad: El representante legal debera
marcar que acepta el contenido de la declaraciéon de
responsabilidad.

E. Botones de accion: A través de los botones podra guardar la
informacioén ingresada, enviarla a la SCVS y cerrar la aplicacion.

Nota: El usuario podré visualizar el manual de usuario de la aplicacion,
presionando el boton Manual de Usuario que se muestra en la esquina
superior izquierda de la pantalla.

2.3. Para ingresar una transferencia de acciones, el usuario debe presionar
el boton “ANADIR MOVIMIENTO”.

El sistema habilita la primera fila para que el usuario ingrese la
informacion en los campos correspondientes.

El usuario debe presionar las teclas “ENTER” o “TAB”, del teclado del
computador, para desplazarse de un campo al siguiente.
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DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA TRANSFERENCIA DE ACCIONES
éNecesita Ayuda?
Cedente Presione Aqui,

[”] Fecha en Libro Identificacion Nombre Capital (USD $) Tipo Inversién Tipo Id Identificacién

]

8 Ir = =

Recuerd

9

»

(& # Afiadir Movimiento | £4 Eliminar Movimiento

llustracién 6 Pantalla de Transferencia de Acciones - Agregar movimiento

le visualizar su ndmina actual de socios o accionistas desde 5U COMPARIA ONLINE

Informacion del Cedente

2.4. Ingrese la fecha de anotacién de la transferencia en los Libros de
Acciones y/o Accionistas en el campo FECHA EN LIBRO, y presione las
teclas “ENTER” O “TAB” (Ver ilustracion 6).

2.5. Ingrese el nimero de identificacion con el cual el cedente se encuentra
registrado en la nébmina de accionistas en el campo IDENTIFICACION, y
presione el boton IR o las teclas “ENTER” o “TAB”.

2.5.1. Si el usuario ingresa en el campo IDENTIFICACION un nGmero
gue no corresponde a un tipo de identificacion valido, el sistema
emite un mensaje indicando lo siguiente: “Actualmente no
posee una identificacion correcta motivo por el cual debe
acercarse a la Superintendencia de Compafilas a
regularizarlo”.

Nota: El usuario debe acercarse a la ventanilla de Registro de
Sociedades en las oficinas de la Superintendencia de
Compafias, Valores y Seguros, con una copia a color de la
cédula de identidad para regularizar su identificacién.

2.5.2. Si el usuario ingresa un numero de identificacion que no se
encuentra registrado en la base de datos de la Superintendencia
de Compaiias, Valores y Seguros, el sistema emite un mensaje
indicando lo siguiente: “El Cedente no consta como accionista
de la Compaiiia”.
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2.5.2.1. Presione el botén OK. El sistema regresara a la pantalla
de REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE ACCIONES.

2.5.3. Si el usuario ingresa la identificacion de un cedente que consta
como incautado en la base de datos de la Superintendencia de
Compafias, Valores y Seguros, el sistema emite un mensaje
indicando lo siguiente: “Socio y/o Accionista con prohibicion
de enajenacién de acciones y/o participaciones”.
2.5.3.1. Presione el boton OK. EIl sistema regresara a la

pantalla de REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE
ACCIONES.

2.5.4. Si el usuario ingresa como cedente la informacion de la
Compafiia en la cual mantiene acciones, el sistema emitira un
mensaje indicando lo siguiente: “Debe Adjuntar el Acta de
Junta General de Accionistas conforme a lo establecido en
el Art. 192 de la Ley de Compafiias”.

2.5.4.1. El usuario debera adjuntar el Acta de Junta General de
Accionistas, junto a la Carta de Cesién de acciones, en
el boton ADJUNTAR DOCUMENTOS.

2.5.4.2. Presionar el botén OK y continte con el registro.

2.5.5. Si el usuario ingresa como cedente una sociedad extranjera,
debe adjuntar Carta de cesion de acciones suscrita por el
apoderado de la sociedad extranjera (en calidad de cedente) y
por el cesionario, ademas debera adjuntar como documentos
habilitantes copia del poder, copia de cédula del apoderado y
certificado de existencia legal de la sociedad extranjera.

2.6. El sistema automaticamente muestra el nombre del cedente en el campo
NOMBRE. Presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

2.7. El sistema automaticamente muestra el valor en el campo CAPITAL
USD, el cual corresponde al valor en dolares americanos que posee
como capital accionario el cedente. Presione las teclas “ENTER” O
“TAB”.

DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA TRANSFERENCIA DE ACCIONES

Cedente

[¥ Fecha en Libro Identificacién Nombre Capital (USD $) Tipo Inversién

N os-mar201s B B 1712472916 | ir [ ACOSTA LLERENA ANDRES RODR [ 2,000.0000 [ ]

llustracion 7 Datos del Cedente
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Informacidn del Cesionario

2.8. Seleccione el tipo de inversién que realizé el cesionario. Puede escoger
entre: Nacional, Subregional y Extranjera Directa.
e Nacional: El usuario selecciona esta opcion si el tipo de inversion
es ecuatoriana.

e Subregional: El usuario selecciona esta opcion si el tipo de
inversion pertenece a paises del Pacto Andino.

e Extranjera Directa: El usuario selecciona esta opcion cuando el
tipo de inversion es en cualquier otro pais diferente al de las
anteriores opciones.

2.9. En el campo TIPO ID seleccione el tipo de identificacién del cesionario,
que puede ser. “Cédula”, “RUC”, “Pasaporte” o0 “Sociedad
Extranjera”, y presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

2.10. Ingrese el numero o cddigo de la identificacidon del Cesionario en el
campo IDENTIFICACION, y presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA TRANSFERENCIA DE ACCIONES

Cesionario

Valor Nominal Valor de Negociacion | Valor de Negociacion

Tipo Inversion Tipo Id Identificacion Nombre No. Acciones i Valor Total (USD $)
por acciones por accion 0‘ Total{USD §) 9

| — — —— — — — —
N

4 »

Recuerds visualizar su némina zctuzl de socios o accionistas desde SU COMPARIA ONLINE

\& ¢ Afiadir Movimiento E_‘ Eliminar Movimiento

llustraciéon 8 Informacion del Cesionario

2.11. Ingrese el numero o codigo de la identificacion del Cesionario en el
campo IDENTIFICACION, y presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

2.11.1. Silaidentificacién del cesionario, no consta en la base de datos
de la Superintendencia de Compaifiias, Valores y Seguros, el
sistema emite el mensaje: “No existe persona/compafiia con
la siguiente Informaciéon XXX” y permite realizar la busqueda
del Cesionario. (Ver Busqueda del Cesionario)
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2.11.2. Si la identificacion del cesionario no corresponde al tipo de
identificacion proporcionado en el campo TIPO ID, el sistema
emite un mensaje indicando lo siguiente: “Actualmente no
posee una identificacién correcta motivo por el cual debe
acercarse a la Superintendencia de Compafias a
regularizarlo”.
2.11.2.1. Presione el botdon OK. EI sistema regresara a la

pantalla de REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE
ACCIONES.
Nota: El usuario debe acercarse a la ventanilla de Registro de
Sociedades en las oficinas de la Superintendencia de
Compaiiias, con una copia a color de la cédula de identidad
para regularizar su identificacion.

2.11.3. Si el usuario ingresa como cesionario al mismo cedente el
sistema emite un mensaje indicando lo siguiente: “El cedente
no puede ser cesionario en un mismo movimiento”.
2.11.3.1. Presione el botén OK. EIl sistema regresara a la

pantalla de REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE
ACCIONES.

2.11.4. Si el usuario ingresa como cesionario a la Compafiia en la cual
mantiene acciones, el sistema emitird un mensaje indicando lo
siguiente: “Debe Adjuntar el Acta de Junta General de
Accionistas, conforme a lo establecido en el Art. 192 de la
Ley de Compafiias”.

2.11.4.1. El usuario deber& adjuntar el Acta General de Junta
de Accionistas en la que se aprueba la recompra de
las acciones de la compafiia, junto a la Carta de
Cesion de acciones, en el boton ADJUNTAR
DOCUMENTOS.

2.11.4.2. Presione el boton OK y continte con el registro.

2.11.5. Si el usuario ingresa como cesionario una sociedad extranjera,
debe adjuntar Carta de cesion de acciones suscrita por el
cedente y por el apoderado de la sociedad extranjera (en
calidad de cesionario), ademas debera adjuntar como
documentos habilitantes copia del poder, copia de cédula del
apoderado y certificado de existencia legal de la sociedad
extranjera.
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2.11.6. Si el usuario ingresa una compafiia cuyas acciones cotizan en
bolsa, debe adjuntar la carta suscrita por el representante Legal
de DECEVALE.

2.11.7. Siel cesionario se encuentra registrado en la Base de Datos de
la Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros, el
sistema mostrard automaticamente el nombre del cesionario en
el campo NOMBRE.

DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA TRANSFERENCIA DE ACCIONES
Cesionario

. .. . . . Valor Nominal
Tipo Inversion Tipo Id Identificacion Nombre No. Acciones i
por acciones

NACIONAL « CEDULA ~ 1713472916 ACOSTA LLERENA ANDRES RODRI 4.0 -

llustracion 9 Datos Cesionario

2.12. En el campo No. ACCIONES, ingrese el nUmero de acciones que seran
cedidas y presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

2.13. En el campo VALOR NOMINAL, seleccione el valor nominal de las
acciones a transferir y presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

2.13.1. Si la compafiia consta registrada en la Base de Datos de la
Superintendencia de Compafiias con un valor nominal igual a
CERO, el sistema no le permitira al usuario el registro de la
transferencia de acciones, y emitird un mensaje indicando lo
siguiente: “Su valor nominal no puede ser igual o menor a
cero”.

2.14. El sistema calculara de forma automatica el valor total en dolares de las
acciones a ceder (numero de acciones a ceder multiplicado por el valor
nominal), y mostrara el resultado en el campo VALOR TOTAL.

2.14.1. Si el resultado en el campo VALOR corresponde a una cantidad
mayor al valor que posee el cedente, el sistema emite un mensaje
indicando lo siguiente: “El cedente no puede transferir mas de
lo que posee”.

2.14.2. Presione el botén OK. El sistema regresard a la pantalla de
REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE ACCIONES.

2.15. Ingrese el valor de negociacién por accién en el campo VALOR DE
NEGOCIACION POR ACCION.
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El sistema calculard automaticamente el valor de negociacion total en
dolares.

2.16. Adjunte los documentos de soporte de la transferencia, a través del boton
ADJUNTAR DOCUMENTOS.

Cesionario
Valor Nominal Valor de Negociacion | Valor de Negociacion
No. Acciones _ Valor Total (USD $) Documentos Requeridos
por acciones por accion & Total(usp $) @
10 4.0 - 40.0000 1.0000 10.0000 ﬁ Adjuntar Documentos
20 4.0 - 500000 2.0000 40.0000 ﬁ Adjuntar Documentos

400.0000 5.0000 500.0000 ﬁ Adjuntar Documentos k

llustraciéon 10 Botén Adjuntar Documentos

Los archivos en formato pdf que se adjunten deben pesar un maximo de
3MB.

2.16.1. Presione el boton ADJUNTAR DOCUMENTOS. EIl sistema
mostrara la pantalla de Documentos Adjuntos con los
documentos obligatorios para la transferencia de acciones.

Documentes Adjuntos
Documentos adjutos transferencia de acciones.
| & Afiadir documento

Subir Ver Eliminar

facoiiccunento Documento Documento Documento
Carta de Cesion ﬁ
Documentos de identidad (Cedente y/o cesionario) ﬁ

Salir

llustracion 11 Pantalla Documentos Adjuntos
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Para transferencias de acciones seran obligatorios: a) Carta de
cesion; y) Documentos de identidad del cedente y cesionario.

e Si el cedente es casado, en la carta de cesion debera
constar la firma del conyugue.

e Si el usuario ingres6 como cedente o cesionario la
compafiia en la cual mantiene acciones, debe adjuntar la
carta de cesion de acciones junto con el documento en
PDF del Acta de Junta General de accionistas.

e Si el usuario ingres6 como cesionario una compafiia
extranjera, debe adjuntar la carta del representante legal
indicando la nacionalidad y nombre de la compaiiia
extranjera.

e Si el usuario ingres6 como cesionario una compafiia
nacional, debe adjuntar una copia del RUC de la
compaiiia.

e Para el caso de las compafias intermediarias de
reaseguros, inspectoras de riesgos, ajustadoras de
siniestros y asesoras productoras de seguros (integrantes
del Sistema de Seguro Privado), deberan adjuntar la
calificacion de transferencia de acciones otorgada por la
Intendencia Nacional de Seguros o la Direccion Regional
de Seguros, en los siguientes casos:

a) En las transferencias cuando el cesionario se convierta en
propietario del 6% o mas del capital suscrito.

b) Cuando con el monto de la suscripcion, el suscriptor
alcance el 6% o mas del capital suscrito.

¢) Cuando por la adjudicacién o particiéon de las acciones o
participaciones por el acto entre vivos, el adjudicatario se
convierta en propietario del 6% o mas del capital suscrito.

2.16.2. Presione el boton SUBIR DOCUMENTO vy adjunte el archivo
correspondiente desde su ordenador.
El sistema emitirA un mensaje indicando que el documento fue
anexado correctamente.
Una vez cargado, usted podra visualizar el archivo desde el boton
VISUALIZAR DOCUMENTO.
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Documentos Adjuntos \Z\
Documentos adjutos transferencia de acciones.
@ Afadir documento
Subir Ver Eliminar

iBgilcEumEnto Documento Documento Documento

Carta de Cesion @ DJJ

Documentos de identidad (Cedente y/o cesionario)

llustracién 12 Pantalla Documentos Adjuntos - Ver documento

2.16.3. Para afiadir un nuevo documento, presione el botén ANADIR
DOCUMENTO vy seleccione el tipo de documento que desea

agregar.

Nuevo documento

Ingreso documento

Tipo documento: [

‘L_ Subir Documento Cancelar

llustracién 13 Seleccion de nuevo documento

Nuevo documento

Ingreso documento

=

Ofros

Documentos de identidad (Cedente wo cesionario)
Poder

Posesion efectiva

Carta autorizacion (Sector Seguros)
Cédula

Cerfificado de votacion

Pasaporte

Ruc

Cerfificado de existencia Legal

Certificado existencia legal extranjero
Poder otorgado por la Sociedad Extranjera

llustracién 14 Tipos de documentos

2.16.4. Presione el boton SUBIR DOCUMENTO Yy seleccione el archivo
de su ordenador.

Direccién Nacional de Organizacién y Métodos
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MNuevo documento

Ingreso documento

Tipo documento: | Fiey

i] Subir Documento Cancelar

llustracion 15 Boton Subir Documento

2.16.5. El sistema mostrara un mensaje indicando que el documento fue
anexado correctamente. Presione el botén OK.

Atencion

@ Su documento ha sido anexado correctamente.
|

llustracién 16 Mensaje de confirmacion

2.16.6. Para los documentos agregados, la pantalla mostrara el botén
ELIMINAR, para que el

usuario pueda eliminar dichos
documentos.

Documentos Adjuntos

x
Documentos adjutos transferencia de acciones.

L] Afiadir documento

Tipo Documento Subir

Ver
Documento

Eliminar
Documento

Documento
Carta de Cesion

I

L
Decumentos de identidad (Cedente y/o cesionario) & jo)
Poder é je) k_f

Salir

llustracion 17 Botén Eliminar Documento

Al presionar el boton, el sistema mostrara un mensaje solicitando
la confirmacion para eliminar el documento.

Presione Sl para eliminar el documento.
Presione NO para regresar a la pantalla Documentos Adjuntos.

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos
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2.17. Si desea ingresar otro movimiento, presione el botén ANADIR
MOVIMIENTO vy repita los pasos descritos desde el numeral 2.3.

2.17.1. Sielusuario ingresa un nuevo cedente que antes fue cesionario
en un movimiento anterior, dentro de la misma transaccion, el
sistema emite un mensaje indicando lo siguiente: “Un nuevo
cesionario no puede ser cedente en esta misma
transaccién”.

2.17.2. Presione el botén OK. El sistema regresa a la pantalla de
REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE ACCIONES.

2.18. Para eliminar un movimiento registrado, marque el casillero que se
muestra a la izquierda de cada movimiento, y luego presione el botén
ELIMINAR MOVIMIENTO.

2.18.1. EIl sistema emite un mensaje indicando lo siguiente: “Esta
seguro de eliminar el movimiento, al proceder los datos de
ésta se perderan”.

2.18.2. Presione Sl para eliminar el movimiento y regresar a la pantalla
de REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE ACCIONES.

2.18.3. Presione NO para regresar a la pantalla de REGISTRO DE
TRANSFERENCIA DE ACCIONES.

2.19. Seleccione el nombre del Representante Legal que esta realizando la
notificacion de la transferencia de acciones.
El sistema muestra automaticamente la Representacion Legal de la
compafia: “Conjunta” o “Individual’, de acuerdo a la informacién
registrada la base de datos de la Institucion.
2.19.1. Si la Representacion Legal del usuario “CONJUNTA”,
seleccione al menos dos representantes legales de la
Compaiiia.
2.19.2. Si la Representacion Legal del usuario es “INDIVIDUAL”,
seleccione al menos un Representante Legal de la Compaifiia.

Representante Legal
Tipo de Representacion Legal: |ndividual

[C] BAUTISTA ONA ROBER ALEX

ACOSTA LLERENA JUAN CARLOS

llustracion 18 Seleccion de Representante Legal

2.20. Acepte el Acuerdo de Responsabilidad, marcando el casillero ACEPTO.
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2.20.1. Si el usuario no vistea (seleccionar mediante visto) en la
aceptacion del Acuerdo de Responsabilidad el sistema NO
habilitara el botén opcion ENVIAR.

Declaro que me responsabilizo por la veracidad de |2 informacian enviada en cumplimiento a lo dispuesto en &l Art. 21 de la C: 6n de Iz ley de C ias.-"Las de acciones y d e la
de C.

e <l Ecuzdor, suictas = viglancia d I seran s ol son Inclcetian de ombte § nacionaldad e Cedemte 1 CEsionario, bor os SAatatares e 1s SompLaA reepective, denba da los oche diae
pos a ia inscripei s libros correspondientes "
¥ Estoy de acuerdo

H Guardar wi= Enviar ‘ Cancelar

llustracion 19 Acuerdo de Responsabilidad

2.21. Una vez ingresada la informacion, utilice las siguientes opciones:

2.21.1. El boton GUARDAR permite almacenar la informacion
ingresada por un periodo de MAXIMO 8 DIAS a partir del Gltimo
ingreso. A partir del NOVENO dia, la informacion sera
eliminada del sistema.
2.21.1.1. Al presionar el botdn, el sistema emitira un mensaje

indicando lo siguiente: “Su informacion ha sido
guardada exitosamente”.

Presione el botdbn OK. El sistema regresa a la
pantalla de inicio.

2.21.2. El botén CANCELAR permite cerrar la pantalla de Registro de
Transferencia de Acciones.
2.21.2.1. Al presionar el botén, sistema emite un mensaje

indicando lo siguiente: “Esta seguro de cancelar la
Notificaciéon”.

Presione el boton Sl. El sistema regresa a la pantalla
de inicio.

2.21.3. El botén ENVIAR permite enviar la informacion a la SCVS para
gue sea validada por un funcionario.
2.21.3.1. Al presionar el boton, el sistema emite un mensaje

indicando lo siguiente: “Esta seguro de enviar la
Notificacion”.
Atencién X

== Estad seguro de enviar la notificacion
)

Si No

llustracion 10 Mensaje de confirmacion

Presione el boton “SI”. El sistema emite un mensaje
indicando lo siguiente: “Notificacion enviada a
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revision correctamente. Su nimero de tramite es
T-XXXX-XXXXX”.

Atencion X

@  Notificacion enviada a revision correctamente.
'-@' Su numero de framite es: T-2018-80152 .

0K

llustracién 11 Mensaje de confirmacion
con nimero de tramite

Presione el boton OK. EIl sistema regresa a la
pantalla de inicio.

2.21.4. EIl sistema envia un correo electronico al usuario como
constancia del envio satisfactorio de la Notificacion de
Transferencia de Acciones. Dicho correo contendra el nimero
del tramite.

Las transferencias notificadas seran validadas por un funcionario de la
Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros, en un plazo
maximo de 48 horas.

En caso de no existir observaciones, el sistema enviara una notificacion
indicando que la transferencia de acciones fue validada exitosamente.
En caso de existir observaciones, el funcionario devolvera el tramite al
usuario y el sistema le enviara una notificacion con las observaciones
encontradas (Ver CORRECCION DE INFORMACION EN TRAMITES
OBSERVADQS).

El usuario no puede ingresar una nueva TRANSFERENCIA DE
ACCIONES mientras tenga una transaccion pendiente de validar.
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3. NOTIFICACION DE CESIONES DE PARTICIPACIONES
Para las compafiias de responsabilidad limitada, la notificacion de cesiones de
participaciones se realiza de la siguiente manera:

3.1. Dentro del menu del portal de tramites, presione el boton CESION DE
PATICIPACIONES.

3.2. El sistema mostrard la pantalla REGISTRO DE CESION DE
PARTICIPACIONES, tal como se muestra a continuacion:

Registro de Cesién de Participaciones

DATOS GENERALES /

Nambre de i@ Compafia - Fecna Actual

alor Mominal oz 58 . L 2s - —

Faridpacionzs a4 - Facha an Libro [
DATOS GENERALES DE LA CESION

Datos de la Escritura '. ) Datos de la Inscripcion en el Registro Mercantil
Proneta - Canton - Prosinea |i - Canton -
2/

higtana Facha de (3 Escrfturs Sopkes m - - Fecha Regletr Mercant m

DATOS D LOS MOVIMIENTOS DE LA CESION DE PARTICIPACIONE S
Cedente Cesionario
| ho. valar de Hegaclaslon | Valor de Megociscicn
[# Wentincasion Hombre Capits! (USD 5 Tipo la Hsntincacion Hombre - VEIOTNOMINE gy ot (s 8) @ “
Inveralan Participaciones | por participacion par participacion @ Tataiuso ¢) @

. Rapresentants Lagal
\ Tipo de Representacion Leqal: ngyiaual
/) ] DE CEVALLOS HIZROVO SRICMES ANA PATRICIA

CEWALLOS DRDZCO JORGE OSWALDO

TP o e o P —— . "
| [TV
I A adntar Documento: | | [ Guartar Eris || i cancear I ‘

lustracién 22 Registro de Cesion de Participaciones

3.2.1. La pantalla cuenta con las siguientes secciones:

A. Datos generales de la compafiia: Incluye el nombre de la
compaiiia, el valor nominal de las participaciones y la fecha actual,
como campos automaticos. Ademas incluye el campo Fecha en
libro, que debe ser ingresado por el usuario.

B. Datos generales de la cesién: Permite ingresar los datos de la
escritura de cesion de participaciones y la informacién de su
inscripcién en Registro Mercantil.
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C. Datos de los movimientos de la cesion de participaciones: Permite
afiadir o eliminar movimientos accionarios, identificando por cada
uno de ellos al cedente, cesionario, fecha de anotacion, tipo de
inversion, valor de negociacion.

D. Seleccion del Representante Legal: En esta seccién se muestra el
listado de representantes legales de la compafila. Se debe
seleccionar al representante legal que realiza la notificacion.

En caso de representacion conjunta, debera seleccionar méas de
un representante legal.

E. Declaracion de responsabilidad: El representante legal debera
marcar que acepta el contenido de la declaracion de
responsabilidad.

F. Botones de accion: A través de los botones podra guardar la
informacioén ingresada, enviarla a la SCVS y cerrar la aplicacion.

3.3. Ingrese la fecha de registro de cesion en Libro de participaciones, en el
campo FECHA EN LIBROS.

3.4. Ingrese los datos de la escritura: provincia, canton, notaria y fecha de la
escritura.

3.4.1. La fecha de la escritura publica debe ser menor o igual a la
fecha de inscripcion del Registro Mercantil. Si el usuario ingresa
una FECHA mayor a la fecha de inscripcion en el Registro
Mercantil, el sistema emite un mensaje indicando lo siguiente:
“La fecha de la escritura publica debe ser menor o igual a
la fecha de inscripcion del Registro Mercantil”.

3.5. Ingrese los datos de la inscripcién de la escritura en el Registro Mercantil:
provincia, canton y fecha de inscripcion.

3.5.1. Lafecha de registro de cesion en libro de participacién debe ser
igual o mayor a la fecha de inscripcioén en el Registro Mercantil.
Si el usuario ingresa en el campo FECHA una fecha menor a la
FECHA EN LIBROS, el sistema emite un mensaje indicando lo
siguiente: “La fecha de registro de cesion en libro de
participaciéon debe ser mayor o igual a la fecha de
Inscripcion en el Registro Mercantil”.

3.6. Para ingresar un movimiento de cesion de participaciones, el usuario
debe presionar el boton “ANADIR MOVIMIENTO?”.

El sistema habilita la primera fila para que el usuario ingrese la
informacion en los campos correspondientes.

El usuario debe presionar las teclas “ENTER” o “TAB”, del teclado del
computador, para desplazarse de un campo al siguiente.
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DATOS GENERALES DE LA CESION
Datos de la Escritura Datos de la Inscripcion en el Registro Mercantil
Provincia GUAYAS v Canton GUAYAQUIL v Provincia GUAYAS v Canton GUs
Motaria 345 Fecha de la Escritura Plblica 27-feb-20128 B Fecha Registro Mercantil 28-feb-2018
DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA CESION DE PARTICIPACIONES
Cedente Cesionario

= o . Tipo No. Valor Nomi
[[] Identificacién Nombre Capital (USD $) Tipo Id Identificacion Nombre B

= v e

Racusroa visuzlizar sy noming sctual de sscioe o acslonlstze deeds SU COMPALA GHLINE

| (&9 Afiadir Movimienio | A‘narMowmiemo

llustracion 23 Pantalla de Cesidn de Participaciones - Agregar movimiento

Informacioén del Cedente

3.7. Ingrese el numero de identificacién con el cual el cedente se encuentra
registrado en la base de datos de la SCVS, en el campo
IDENTIFICACION y presione el boton IR o las teclas “ENTER” o “TAB”.

3.7.1. Si el usuario ingresa en el campo IDENTIFICACION un nimero

que no corresponde a un tipo de identificacién valido, el sistema
emite un mensaje indicando lo siguiente: “Actualmente no
posee una identificacion correcta motivo por el cual debe
acercarse a la Superintendencia de Compafiias a
regularizarlo”.
Nota: El usuario debe acercarse a la ventanilla de Registro de
Sociedades en las oficinas de la Superintendencia de
Compalfiias, Valores y Seguros, con una copia a color de la
cédula de identidad para regularizar su identificacion.

3.7.2. Si el usuario ingresa un numero de identificacibn que no se
encuentra registrado en la base de datos de la Superintendencia
de Compafias, Valores y Seguros, el sistema emite un mensaje
indicando lo siguiente: “No consta como accionista de la
Compaiiia”.
3.7.2.1. Presione el boton OK. El sistema regresara a la pantalla

de REGISTRO DE CESION DE PARTICIPACIONES.

3.7.3. Si el usuario ingresa la identificacion de un cedente que consta
como incautado en la base de datos de la Superintendencia de
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Compalfiias, Valores y Seguros, el sistema emite un mensaje

indicando lo siguiente: “Socio y/o Accionista con prohibicion

de enajenacion de acciones y/o participaciones”.

3.7.3.1. Presione el boton OK. EI sistema regresara a la
pantalla de REGISTRO DE CESION DE
PARTICIPACIONES.

3.8. El sistema automaticamente muestra el nombre del cedente en el campo
NOMBRE. Presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

3.9. El sistema automaticamente muestra el valor en el campo CAPITAL
USD, el cual corresponde al valor en dolares americanos que posee
como capital accionario el cedente. Presione las teclas “ENTER” O

“TAB”.
DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA CESION DE PARTICIPACIONES
Cedente
[F] Identificacion Nombre Capital (USD $)
[ 0902188766 w CEVALLOS OROZCO JORGE OSW¢  9,649.3200

llustracién 24 Datos del Cedente

Informacidn del Cesionario

3.10. En el campo TIPO ID seleccione el tipo de identificacion del cesionario,
que puede ser. “Cédula”, “RUC”, “Pasaporte” o0 “Sociedad
Extranjera”, y presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

3.11. Ingrese el numero o cddigo de la identificacion del Cesionario en el
campo IDENTIFICACION, y presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA CESION DE PARTICIPACIONES

Cesionario

i i Tipo No. Valor Nominal Valor de iacio Valor de
tal (USD $) Tipo Id Identificacion Nombre i o . B Valor Total (USD $)
Inversion P les | por part por participacion & Total(us 3) @

Ll

Rcuercs vieuallzar su namina actial de 20008 @ acalonistza deads SU COMPARIA OHLINE.

l{?ﬂ Afiadir Movimiento £_| Eliminar Movimiento

llustracién 25 Informacion del Cesionario
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3.12. Ingrese el numero o codigo de la identificacion del Cesionario en el
campo IDENTIFICACION, y presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

3.12.1. Silaidentificacion del cesionario, no consta en la base de datos
de la Superintendencia de Compaifiias, Valores y Seguros, el
sistema emite el mensaje: “No existe persona/compafiia con
la siguiente Informaciéon XXX” y permite realizar la busqueda
del Cesionario. (Ver Busqueda del Cesionario)

3.12.2. Si la identificacion del cesionario no corresponde al tipo de
identificacion proporcionado en el campo TIPO ID, el sistema
emite un mensaje indicando lo siguiente: “Actualmente no
posee una identificaciéon correcta motivo por el cual debe
acercarse a la Superintendencia de Compafias a
regularizarlo”.
3.12.2.1. Presione el botdbn OK. EIl sistema regresara a la

pantalla de REGISTRO DE CESION DE
PARTICIPACIONES.
Nota: El usuario debe acercarse a la ventanilla de Registro de
Sociedades en las oficinas de la Superintendencia de
Compaiiias, con una copia a color de la cédula de identidad
para regularizar su identificacion.

3.12.3. Si el usuario ingresa como cesionario al mismo cedente el
sistema emite un mensaje indicando lo siguiente: “El cedente
no puede ser cesionario en un mismo movimiento”.
3.12.3.1. Presione el boton OK. EIl sistema regresara a la

pantalla de REGISTRO DE CESION DE
PARTICIPACIONES.

3.12.4. Si el cesionario se encuentra registrado en la Base de Datos de
la Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros, el
sistema mostrara automaticamente el nombre del cesionario en
el campo NOMBRE.
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MOVIMIENTOS DE LA CESION DE PARTICIPACIONES

Cesionario

Tipo No. Valor Nominal Valor de Negociacion Valor de Negociacion
Tipo Id Identificacion Nombre . . Valor Total (USD $)
Inversion Participaciones por participacion por participacién Q Total{USD §) 0

CEDULA - 0917023247 LOPEZ MACIAS BORIS ALEX NACIONAL - 2000 0.04 - 20.0000 100.0000 200,000.0000

&’ Afadir Movimiento gJ Eliminar Movimiento
llustracién 26 Datos Cesionario

3.13. Seleccione el tipo de inversién que realizé el cesionario. Puede escoger
entre: Nacional, Subregional y Extranjera Directa.

e Nacional: El usuario selecciona esta opcion si el tipo de inversion
es ecuatoriana.

e Subregional: El usuario selecciona esta opcion si el tipo de
inversion pertenece a paises del Pacto Andino.

e Extranjera Directa: El usuario selecciona esta opcion cuando el
tipo de inversion es en cualquier otro pais diferente al de las
anteriores opciones.

3.14. En el campo No. PARTICIPACIONES, ingrese el numero de
participaciones que seran cedidas y presione las teclas “ENTER” O
“TAB”.

3.15. En el campo VALOR NOMINAL, seleccione el valor nominal de las
participaciones a ceder y presione las teclas “ENTER” O “TAB”.

3.15.1. Si la compafia consta registrada en la Base de Datos de la
Superintendencia de Compafiias con un valor nominal igual a
CERO, el sistema no le permitira al usuario el registro de la
transferencia de acciones, y emitird un mensaje indicando lo
siguiente: “Su valor nominal no puede ser igual o menor a
cero”.

3.16. El sistema calculara de forma automatica el valor total en dolares de las
participaciones a ceder (nimero de participaciones a ceder multiplicado
por el valor nominal), y mostrara el resultado en el campo VALOR
TOTAL.

3.16.1. Si el resultado en el campo VALOR corresponde a una cantidad
mayor al valor que posee el cedente, el sistema emite un mensaje
indicando lo siguiente: “El cedente no puede transferir mas de
lo que posee”.

3.16.2. Presione el botén OK. El sistema regresard a la pantalla de
REGISTRO DE CESION DE PARTICIPACIONES.

29

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



NOTIFICACION DE TRANSFERENCIAS DE ACCIONES Y CESION DE Version 06
PARTICIPACIONES

3.17. Ingrese el valor de negociacién por accién en el campo VALOR DE
NEGOCIACION POR PARTICIPACION.
El sistema calculara automaticamente el valor de negociacion total en
dolares.

3.18. Si desea ingresar otro movimiento, presione el botén ANADIR

MOVIMIENTO vy repita los pasos descritos desde el numeral 3.6.

3.18.1. Sielusuario ingresa un nuevo cedente que antes fue cesionario
en un movimiento anterior, dentro de la misma transaccion, el
sistema emite un mensaje indicando lo siguiente: “Un nuevo
cesionario no puede ser cedente en esta misma
transaccién”.

3.18.2. Presione el botén OK. El sistema regresa a la pantalla de
REGISTRO DE CESION DE PARTICIPACIONES.

Nota: En compafias Limitadas, solo podra constar en su ndémina de
accionistas un total no mayor al5 socios.

3.19. Para eliminar un movimiento registrado, marque el casillero que se
muestra a la izquierda de cada movimiento, y luego presione el boton
ELIMINAR MOVIMIENTO.

3.19.1. EI sistema emite un mensaje indicando lo siguiente: “Esta
seguro de eliminar el movimiento, al proceder los datos de
ésta se perderan”.

3.19.2. Presione Sl para eliminar el movimiento y regresar a la pantalla
de REGISTRO DE CESION DE PARTICIPACIONES.

3.19.3. Presione NO para regresar a la pantalla de REGISTRO DE
CESION DE PARTICIPACIONES.

3.20. Seleccione el nombre del Representante Legal que esta realizando la
notificaciéon de la cesién de participaciones.
El sistema muestra automaticamente la Representacién Legal de la
compafia: “Conjunta” o “Individual’, de acuerdo a la informacion
registrada la base de datos de la Institucion.
3.20.1. Si la Representacion Legal del usuario “CONJUNTA”,
seleccione al menos dos representantes legales de la
Compaiiia.
3.20.2. Si la Representacion Legal del usuario es “INDIVIDUAL”,
seleccione al menos un Representante Legal de la Compaiiia.
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Representante Legal
Tipo de Representacion Legal: |ndiyidual
[F] DE CEVALLOS HIDROVO BRIONES ANA PATRICIA

CEVALLOS OROZCO JORGE OSWALDO

llustracion 27 Seleccion de Representante Legal

3.21. Acepte el Acuerdo de Responsabilidad, marcando el casillero ACEPTO.
3.21.1. Si el usuario no vistea (seleccionar mediante visto) en la
aceptacion del Acuerdo de Responsabilidad el sistema NO

habilitara el botén opcion ENVIAR.

Declaro que me responszhilizo por Ia veracidad de la informacicn enviada en cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 21 de la Codii de Ia ley de Compafiias.- "Las encias de acciones y de parficipac de las compafiias constituidas
en el Ecuador, sujetas a la vigilancia dz la de C seran aesta " e cedente y , por los administradores de la compania . dentra de los ocho dias
posteriores a la inscripeion en los libros correspondientes ™

Estoy de acuerdo

&l Adjuntar Documentos Guardar Enviar ‘ Cancelar

llustracion 28 Acuerdo de Responsabilidad

3.22. Adjunte los documentos de soporte de la cesion, a través del boton
ADJUNTAR DOCUMENTOS.
Los archivos en formato pdf que se adjunten deben pesar un maximo de
3MB.
3.22.1. Presione el boton ADJUNTAR DOCUMENTOS. El sistema
mostrara la pantalla de Documentos Adjuntos con los
documentos obligatorios para la cesion de participaciones.

Documentos Adjuntos x
Documentos adjutos cesion de participaciones.

| (& 9 Afiadir documento

Subir Ver Eliminar

s Doctanento Documento Documento Documento

Escritura Cesion Participacion &I

Salir

llustracion 29 Pantalla Documentos Adjuntos
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Para cesiones de participaciones es obligatorio: a) Escritura de
cesion.

e Para el caso de las compafiias intermediarias de
reaseguros, inspectoras de riesgos, ajustadoras de
siniestros y asesoras productoras de seguros (integrantes
del Sistema de Seguro Privado), deberan adjuntar la
calificacion de cesion de participaciones otorgada por la
Intendencia Nacional de Seguros o la Direccion Regional
de Seguros, en los siguientes casos:

d) En las transferencias cuando el cesionario se
convierta en propietario del 6% o mas del capital
suscrito.

e) Cuando con el monto de la suscripcion, el suscriptor
alcance el 6% o mas del capital suscrito.

f) Cuando por la adjudicacion o particién de las acciones
0 participaciones por el acto entre vivos, el
adjudicatario se convierta en propietario del 6% o mas
del capital suscrito.

3.22.2. Presione el boton SUBIR DOCUMENTO vy adjunte el archivo
correspondiente desde su ordenador.
El sistema emitird un mensaje indicando que el documento fue
anexado correctamente.
Una vez cargado, usted podra visualizar el archivo desde el boton
VISUALIZAR DOCUMENTO.

| Documentos Adjuntos x
Documentos adjutos cesion de participaciones.

& Afiadir documento

Subir Ver Eliminar

Tipo Documento Documento | Documento | Documento

Salir

llustracion 30 Pantalla Documentos Adjuntos - Ver documento
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3.22.3. Para afiadir un nuevo documento, presione el boton ANADIR
DOCUMENTO vy seleccione el tipo de documento que desea
agregatr.

Nuevo documento ®

Ingreso documento

Tipo documento: -

_A| Subir Documento Cancelar

llustracién 31 Seleccion de nuevo documento

Nuevo documento x

Ingreso documento

N -
Otros

Decumentos de identidad (Cedente y/o cesionario)
Poder

Posesion efeciiva

Carta autorizacion (Sector Seguros)
Cédula

Ceriificade de votacion ==
Pasaporte

Ruc

Cerfificado de existencia Legal

Cerfificado existencia legal exiranjero
Poder otorgado por la Sociedad Extranjera

llustracién 32 Tipos de documentos

3.22.4. Presione el boton SUBIR DOCUMENTO Yy seleccione el archivo
de su ordenador.

Nuevo documento ®

Ingreso documento

Tipo documento: | e v

ﬂ Subir Documento Cancelar

llustracién 33 Botén Subir Documento

3.22.5. El sistema mostrara un mensaje indicando que el documento fue
anexado correctamente. Presione el boton OK.
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Atencion X

@ Su documento ha sido anexado correctamente.
!

lustracion 34 Mensaje de confirmacion

3.22.6. Para los documentos agregados, la pantalla mostrara el boton
ELIMINAR, para que el usuario pueda eliminar dichos
documentos.

Documentos Adjuntos
Documentos adjutos cesion de participaciones.

‘ (g ¥ Afiadir documento

Tipo Documento

Escritura Cesion Participacion

Carta autorizacion (Sector Seguros)

Salir

llustraciéon 35 Botén Eliminar Documento

Al presionar el botdn, el sistema mostrard un mensaje solicitando
la confirmacion para eliminar el documento.

Presione Sl para eliminar el documento.

Presione NO para regresar a la pantalla Documentos Adjuntos.

3.23. Una vez adjuntos los documentos, utilice las siguientes opciones:

3.23.1. El boton GUARDAR permite almacenar la informacion
ingresada por un periodo de MAXIMO 8 DIAS a partir del Gltimo
ingreso. A partir del NOVENO dia, la informacion sera
eliminada del sistema.
3.23.1.1. Al presionar el boton, el sistema emitird un mensaje

indicando lo siguiente: “Su informacién ha sido
guardada exitosamente”.

Presione el botébn OK. El sistema regresa a la
pantalla de inicio.
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3.23.2. El botén CANCELAR permite cerrar la pantalla de Registro de
Cesion de Participaciones.
3.23.2.1. Al presionar el botdén, sistema emite un mensaje
indicando lo siguiente: “Esté seguro de cancelar la
Notificaciéon”.
Presione el boton Sl. El sistema regresa a la pantalla
de inicio.
3.23.3. El boton ENVIAR permite enviar la informacion a la SCVS para
gue sea validada por un funcionario.
3.23.3.1. Al presionar el boton, el sistema emite un mensaje
indicando lo siguiente: “Esta seguro de enviar la
Notificacion”.

Atencién X

‘v‘ Estd seguro de enviar la notificacion
\ f /]
)

Si No

llustracion 36 Mensaje de confirmacion

Presione el boton “SI”. El sistema emite un mensaje
indicando lo siguiente: “Notificacion enviada a
revisién correctamente. Su nimero de tramite es
T-XXXX-XXXXX".

Atencién X

&5y Motificacion enviado a revision corectamente.
Y Su nimero de trémite es: C-2018-8000 .

OK

llustraciéon 37 Mensaje de confirmacion
con nimero de tramite

Presione el botébn OK. El sistema regresa a la
pantalla de inicio.

3.23.4. El sistema envia un correo electronico al usuario como
constancia del envio satisfactorio de la Notificacion de Cesién
de Participaciones. Dicho correo contendra el numero del
tramite.

Las cesiones notificadas seran validadas por un funcionario de la
Superintendencia de Compaiias, Valores y Seguros, en un plazo
maximo de 48 horas.

35

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



NOTIFICACION DE TRANSFERENCIAS DE ACCIONES Y CESION DE
PARTICIPACIONES

Version 06

En caso de no existir observaciones, el sistema enviara una notificacion
indicando que la cesion de participaciones fue validada exitosamente.
En caso de existir observaciones, el funcionario devolvera el tramite al
usuario y el sistema le enviara una notificacion con las observaciones
encontradas (Ver CORRECCION DE INFORMACION EN TRAMITES
OBSERVADQS).

El usuario no puede ingresar una nueva CESION DE
PARTICIPACIONES mientras tenga una transaccion pendiente de
validar.
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4. CORRECCION DE INFORMACION EN TRAMITES OBSERVADOS

Las transferencias de acciones o cesiones de participaciones notificadas a la
Superintendencia de Compaifias, Valores y Seguros son validadas por un
funcionario del area de Registro de Sociedades.

En un plazo maximo de 48 horas, el resultado de la validacién es notificado al
usuario.

En caso de existir observaciones, el funcionario devuelve el tramite al usuario,
y éste tiene 5 dias para realizar las correcciones pertinentes, caso contrario el
tramite es anulado.

Para corregir la informacion de la transferencia o cesion notificada, usted debe
realizar lo siguiente:

4.1. Ingrese al portal de tramites de la Superintendencia de Compaiiias,
Valores y Seguros, con el usuario y contrasefia de la compafiia.

4.2. Dentro del menu del portal de tramites, presione el boton
TRANSFERENCIA DE ACCIONES 0 CESION DE

PARTICIPACIONES, segun corresponda.
4.3. El sistema mostrara la pantalla de REGISTRO DE TRANSFERENCIA
DE ACCIONES o REGISTRO DE CESION DE PARTICIPACIONES.

Registro de Transferencia de Acciones

Eree— Fecha act

DATOS GENERALES

¢Necesita Ayuda?

Presione Aqui;

Nombre de la
Compafiia

Capital Suscrito Valor neminal de las acciones

DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA TRANSFERENCIA DE ACCIONES

Cedente Cesi

[] Fecha en Libro Identificacion Nombre Capital (USD §) Tipo Inversion Tipo Id Identificacion Nombre No. Acciones

i

[ o&-mar-2018 1711498103 \l/ TOBAR MEZA ALICIA HERLINDA 4000000 MACIONAL ~ CEDULA ~ 1707723332 LLERENA MERA JULIO CESAR 100

»

(& ¥ Afadir Movimiento EJ Eliminar Movimiento

llustracién 38 Registro de Transferencia de Acciones
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Registro de Cesion de Participaciones

Ver Manual de Ususario

DATOS GENERALES

Nombre de la Compafiia Fecha Actual [l

Valor Nominal de las

Participaciones 004 - Fecha en Libro 08-mar-2018 @

DATOS GENERALES DE LA CESION

Datos de la Escritura Datos de la Inscripcion en el Registro Mercantil
Notaria 13434 | ;EE“:;E a Escritura Fecha Registro Mercantil

DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA CESION DE PARTICIPACIONES

Cedente Cesionario
. . ~ » . Tipo No. Valor Nom
Identificacion Nombre Capital (USD §) Tipo Id Identificacion Nombre B
Inversion Participaciones por particip
0902185766 E CEVALLOS OROZCO JORGE OSW#  9,649.3200 CEDULA - 0917023947 LOPEZ MACIAS BORIS ALEX NACIONAL - 2000 0.04

| - -

llustracién 39 Registro de Cesion de Participaciones

La pantalla muestra desactivados los movimientos que fueron revisados
por el funcionario de la Superintendencia y que se encuentran correctos.
Es decir, usted podra corregir solo aquello que el funcionario no
considerd correcto en los datos de la transferencia/cesion o en los
documentos adjuntos.

DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA TRANSFERENCIA DE ACCIONES

Cedente Cesi

Fecha en Libro Identificacion Nombre Capital (USD $) Tipo Inversion Tipo Id Identificacién Nombre No. Acciones

I_ Co—
1711488103 TOBAR MEZA ALICIA HERLINDA  400.0000 NACIONAL ~  CEDULA ~ 1707723332 LLERENA MERA JULIO CESAR 100

4 3
Recuers viauslizar o su comPafl,

&9 Aadir Movimiento §g) Eliminar Movimiento

llustracion 40 Registros desactivados en Transferencia de Acciones

38

Direccién Nacional de Organizacién y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



NOTIFICACION DE TRANSFERENCIAS DE ACCIONES Y CESION DE

PARTICIPACIONES version oo
DATOS DE LOS MOVIMIENTOS DE LA CESION DE PARTICIPACIONES
Cedente Cesionario
Ti No. Valor Ni
Identificacién Nombre Capital (USD §) Tipo Id Identificacion Nombre "m,_ - . . e
Inversion Participaciones por particip

Sl RT3 LOPEZ UACIRS BORSALEX NACONGL o 2000 i

.0900765576 I !. DE CEVALLOS HIDROVO BRIONES I4‘EZ1 6300 I CEDULA - I09270741 12 IRAMIREZ TORRES JESSICA ELIZ. NACIONAL .4000 I 0.04

4 3

(€3 Afadir Movimiento || &'| Eliminar Movimiento
llustracién 41 Registros desactivados en cesion de participaciones

4.4. Realice los cambios que correspondan, para ello, puede seguir los
pasos descritos en los numerales 2 Notificacion de Transferencias de
Acciones o 3 Notificacion de Cesiones de Participaciones.
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5. BUSQUEDA DE CESIONARIO Y CREACION DE NUEVO CESIONARIO

5.1. BUSQUEDA DE CESIONARIO

El usuario puede realizar una basqueda mas especifica, en el caso de que
el sistema no encuentre la identificacion del cesionario ingresada.

5.1.1. Si el “TIPO DE IDENTIFICACION” ingresada por el usuario
corresponde a: “Cédula” o “Pasaporte”, y este numero de
identificacion no se encuentra registrado en la Base de Datos de la
Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros, el sistema
presenta un mensaje indicando: “No existe persona con la
siguiente Identificacion XXX”.

Atencion ®

#=% No existe persona con la siguiente identificacion.
& 1755
—

OK
llustracién 42 Mensaje de informacion

5.1.1.1. Presione el botén OK. EIl sistema automaticamente emite
un mensaje indicando lo siguiente: “Desea buscar una
persona Natural”.

Atencian x

(v Desea buscar una persona natural.
@

Si No

llustracion 43 Mensaje de confirmacion

5.1.1.2. Presione el boton Sl. EIl sistema presentara la pantalla
BUSQUEDA DEL CESIONARIO PERSONA NATURAL
POR CEDULA O PASAPORTE.

40

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



NOTIFICACION DE TRANSFERENCIAS DE ACCIONES Y CESION DE
PARTICIPACIONES

Version 06

Busqueda cesionario persona natural por cedula o pasaporie

|

Tipo de Identificacion Cedula -

Numero de Idenfficacion

DATOS DEL CESIONARIO

Nombre.

llustracién 44 Pantalla Busqueda de cesionario persona natural

5.1.1.3. Seleccione el “TIPO DE IDENTIFICACION” del
Cesonario e ingrese el “NUMERO DE IDENTIFICACION
DEL CESIONARIO”. Luego presione el botén BUSCAR.

5.1.1.3.1. Si el nimero de identificacién no se encuentra
registrado en la Base de Datos de la
Superintendencia de Compafias, Valores y
Seguros, el sistema emite un mensaje
indicando lo siguiente “No se encontro
persona con la identificaciéon ingresada”.

1 Atencion X ‘

# % Mo se encontrd persona con la identificacion
'@' ngresada

llustracion 45 Mensaje de informacion

5.1.1.3.2. Presione el botén OK. El sistema regresa a la
pantalla BUSQUEDA DEL CESIONARIO
PERSONA NATURAL POR CEDULA O
PASAPORTE.

5.1.1.3.3. Si el niumero de identificaciébn que ingreso el
usuario Sl se encuentra registrado en la Base
de Datos de la Superintendencia de
Compaiiias, Valores y Seguros, el sistema
presenta automaticamente el nombre del
cesionario en el campo “NOMBRE”.
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5.1.1.4. Presione el boton ACEPTAR para regresar y actualizar la
pantalla de REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE
ACCIONES/CESION DE PARTICIPACIONES.

5.1.1.5. Si el usuario desea cancelar la busqueda del cesionario
debe presionar el boton CANCELAR Yy el sistema regresa
a la pantalla de REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE
ACCIONES/CESION DE PARTICIPACIONES.

5.1.1.6. Si el usuario desea crear un nuevo cesionario porque no
obtuvo resultados de la busqueda, debe presionar el boton
CREAR CESIONARIO (Ver CREAR CESIONARIO)

5.1.2. Siel “TIPO ID” ingresado por el usuario corresponde a: “RUC” y el
namero de identificacién del cesionario no se encuentra registrado
en la ndmina de accionistas, el sistema presentara un mensaje
indicando “No existe Compaiiia con la siguiente Identificacion
XXX,

Atencion x| |

. Mo existe compaiiia con la siguiente
€D ientincacion 09274

Ok

llustracién 46 Mensaje de informacion

5.1.2.1. Presione el botén OK. El sistema automaticamente emite
un mensaje indicando lo siguiente: “Desea buscar una
compaiiia”.

Atencidn x| |

. Desea buscar una compafiia
‘j.

Si Mo

llustracion 47 Mensaje de confirmacion

5.1.2.2. Presione el boton SI. El sistema presentara la pantalla de
BUSQUEDA DEL CESIONARIO POR RUC.
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: Busqueda cesionario por ruc ®

| | Tipo de ldentificacion

Es compaiiia regulada por la Superintendencia = 5i 0 No

= por Identificacion ' por nombre ' por expediente

Numero de Identificacion
Mombre
| Expediente
Buscar

Mombre

Aceplar | | Cancelar || Crear Gesionario

llustracién 47 Busqueda de cesionario por RUC

5.1.2.3. Seleccione si la compafiia es compafia regulada por la
Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros.

5.1.2.3.1. Si el usuario selecciona la opcion NO, el
sistema habilita las opciones de busqueda:
“Por Identificacion” o “Por Nombre”.

5.1.2.3.2. Si el usuario selecciona la opcion Sl, el sistema
habilita las opciones de busqueda: “Por
Identificacion”, “Por Nombre” y “Por
Expediente”.

5.1.2.4. Presione el boton BUSCAR, para que el sistema muestre
automaticamente el nombre del cesionario en el campo
“Nombre”.

5.1.2.5. Si el nimero de identificacion que ingresé el usuario NO
se encuentra registrado en la Base de Datos de la
Superintendencia de Compaifiias, Valores y Seguros, el
sistema emite un mensaje indicando lo siguiente: “No se
encontré compaiiia con la identificacién ingresada”.

5.1.2.5.1. Presione el boton OK. EIl sistema regresara a
la pantalla de BUSQUEDA DEL CESIONARIO
POR RUC.

5.1.2.6. Si el nimero de identificacion que ingresé el usuario Sl se
encuentra registrado en la Base de Datos de la
Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros, el
sistema presentara automaticamente el nombre del
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cesionario en el campo “NOMBRE” o, de encontrar varias
coincidencias, presentard un listado de personas juridicas
para que el usuario seleccione.

Listsdo Busqueda de Cesionarios

Identificacion Nombre

0000747245001 COMPANIA CONSULTORA ¥ FISCALIZACIONES C. LTDA. CONYFIS

0801360248001 COMPANIA DE INVESTIGACION, CONSULTORIA ¥ FISCALIZACION |.CF. C.LTDA.

07e1713262001 CONSTRUCTORA, FISCALIZACIONES Y CONSTRUCCIONES FISYCON CIA. LTDA.

0000075672001 COFISCA CONSTRUCCIONES Y FISCALIZACIONES S.A.

1191738834001 CONSULTORIA CONSTRUCCION Y FISCALIZACION DE OBRAS CIVILES ESMO CIA. LTDA.

0ee2100912001 COMPANIA DE CONSULTORIA Y FISCALIZACION ADOMEGGA CIA. LTDA.

0002220220001 PROFITETAX S.A. ASESORIA FINANCIERA, TRIBUTARIA. FISCAL, LEGAL Y COMERCIAL

082220441001 FISCALIZACION Y SUPERVISION 5 A FISCASUPER Al
1 7 b ](n [1-10/87]

llustracion 48 Listado de busqueda de cesionarios

5.1.2.6.1. Presione el botbn ACEPTAR y el sistema
regresard a la pantalla de REGISTRO DE
TRANSFERENCIA DE ACCIONES/CESION
DE PARTICIPACIONES.

5.1.2.7. Si el usuario desea cancelar la busqueda del cesionario
debe presionar el boton CANCELAR y el sistema
regresard a la pantalla de REGISTRO DE
TRANSFERENCIA DE ACCIONES/CESION DE
PARTICIPACIONES.

5.1.2.8. Si el usuario desea crear un nuevo cesionario debe
presionar el boton CREAR CESIONARIO (Ver CREAR
CESIONARIQ).
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5.2. CREACION DE CESIONARIO
Esta opcion permite crear registros de personas naturales o juridicas.

Antes de crear un cesionario, verifique si la persona ya esta registrada en la
base de datos de la Superintendencia de Compaifiias, Valores y Seguros, a
través de la opcion BUSQUEDA DE CESIONARIO descrita en este manual,
0 la opcion CONSULTA DE PERSONAS ubicada en el portal web de la
Institucion.

5.2.1. Para crear un nuevo cesionario se debe presionar el boton CREAR
CESIONARIO.
El sistema presenta la pantalla DATOS PERSONALES.

5.2.2. Ingrese la informacién correspondiente a cada uno de los campos
que presenta la pantalla DATOS PERSONALES.

5.2.2.1. Si la informacion ingresada por el usuario en el campo
“TIPO DE IDENTIFICACION” corresponde a: “Cédula
‘o0 “Pasaporte”, el usuario debe ingresar la informacién
en los siguientes campos:

= |[dentificacién: Numero de identificacion del nuevo
cesionario.

» Tipo de Persona: El usuario debe seleccionar el tipo
“Persona natural’.

= Apellidos y Nombres: Es el nombre completo del
cesionario que se desea crear.

= Nacionalidad: Corresponde al pais de origen del
nuevo cesionario.

= Correo electronico: Direccién de correo electronico
del nuevo cesionario.

= Celular: Numero de celular del nuevo cesionario.

= Estado Civil: Estado civil del nuevo cesionario.

= Direccién: Provincia, cantén, ciudad y direccion
especifica en la cual reside el nuevo cesionario.

= Teléfonos: Otros teléfonos del nuevo cesionario.
Estos pueden ser “Teléfono”, “Fax”, “Movil” o
“‘Discado Internacional”.
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Datos Personales
Tioo ldentificacion (*) PASAPORTE A

dentificazién (*)

Apeliidos y Nombres e Orden Estricta (*)

Nacionslidad (*} -
Correo Blectronica (*)

Confirmar Correo Elestronice (%)

Celuler (*)

Confirmar Caluar (%)

Estado Civi -

Direccion Telefonos

Provincia hd Tioo Numero

Canton v hd

Direccidn

llustracion 49 Pantalla Datos Personales para identificacion Cédula o Pasaporte

5.2.2.2. Si el tipo de identificaciébn corresponde al “RUC”, el
usuario debe ingresar la informacion en los siguientes
campos:

= |dentificacion: Numero de identificacién del nuevo
cesionario.

»Tipo de Persona: El usuario debe seleccionar el tipo
de persona. Estos pueden ser: Anénima, Limitada,
Nacional privada financiera, Gobierno central,
Concejos provinciales, Concejos municipales,
Compafia financiera, Corporacion, Semipublicas o
Fideicomiso mercantil.

= Apellidos y Nombres: Es el nombre de la persona
juridica que se desea crear.

= Nacionalidad: Corresponde al pais de origen del
nuevo cesionario.

= Correo electronico: Direccion de correo electronico
del nuevo cesionario.

= Celular: Namero de celular del nuevo cesionario.

»Direccién: Direccion domiciliaria del nuevo
cesionario en este pais. En caso de no tenerlo,
debera ingresarse la  direccion de su
apoderado/representante en el Ecuador.

»Teléfonos: Otros teléfonos del nuevo cesionario.
Estos pueden ser “Teléfono”, “Fax”, “Movil” o
“Discado Internacional”.
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Datos Personales

ctor P
ctor P

Direccion Telefonos

llustracién 50 Pantalla Datos Personales para identificacion RUC

5.2.2.3. Si el tipo de identificacidon es Sociedad Extranjera, el
usuario debe ingresar la informacion en los siguientes
campos:

= |dentificacion: Numero de identificacion del nuevo
cesionario.

»Tipo de Persona: El usuario debe seleccionar el tipo
de persona. Estos pueden ser: Extranjera financiera,
Extranjera no financiera y Gobierno extranjero.

= Apellidos y Nombres: Es el nombre de la persona
juridica que se desea crear.

»Nacionalidad: Corresponde al pais de origen del
nuevo cesionario.

= Correo electrénico: Direccidn de correo electronico
del nuevo cesionario.

= Celular: Namero de celular del nuevo cesionario.

»Direccién: Direccion domiciliaria del nuevo
cesionario en este pais. En caso de no tenerlo,
deberd ingresarse la  direccion de @ su
apoderado/representante en el Ecuador.

= Teléfonos: Otros teléfonos del nuevo cesionario.
Estos pueden ser “Teléfono”, “Fax”, “Movil” o
“Discado Internacional”.
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Administrador de Personas E3
Datos Personales |
J Tipa Identificacién (%) SOCIEDAD EXTR v L

1 idenificacién (*)

Confirmar Celusr (%)

Direccion Telefonos

Fravincis - Tioo Numero
Canton - -

Guardar | | Cancelar

llustracion 51 Pantalla Datos Personales para identificacion Sociedad Extranjera

5.2.3. Presione el boton “GUARDAR” para que el sistema registre la
informacién del Nuevo Cesionario.
El sistema muestra la pantalla de la confirmacién de la creacion de
un nuevo cesionario con el mensaje “Persona creada con éxito”.

Atencion ®
= Persona Creada con exilo
.@

llustracién 52 Mensaje de informacion

5.2.4. Cierre la ventana generada. El sistema regresara y actualizara la
pantalla de REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE
ACCIONES/CESION DE PARTICIPACIONES vy presentara la
informacion del nuevo cesionario en los campos: “TIPO ID”,
“IDENTIFICACION” y “NOMBRE”.
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RESOLUCION DE PROBLEMAS

Si Usted tiene algun problema con el sistema, desea realizar una consulta o dar una
sugerencia, puede contactarse con la Superintendencia de Compaifiias, Valores y
Seguros, a través del boton NECESITA AYUDA.

1. El botén aparecera en la esquina superior derecha de la pantalla, tal como
se muestra a continuacion:

Presione Aqui

éNecesita Ayuda'.j

Figura 53 Botdn Necesita Ayuda

2. Al presionarlo, se presentara la pantalla con los temas principales de ayuda
gue requieren los usuarios.

Actualizacién de Datos

Ervic y recepcion de Balances
Prérogas de Balances
Contribuciones y Multas
Transferencia de Acciones
Constitucién de Compariias
Reserva de Denominaciones
Emisién de Certificados
Estadisticas

Informacion de Compafiias

llustracién 54 Temas principales Necesita Ayuda

3. Por cada tema el sistema presentara las preguntas frecuentes, clasificadas
en subtemas.
Revise los subtemas relacionados presionando los circulos
correspondientes.
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Necesita Ayuda

Ir a Busqueda

Haga clic sobre los circulos para mostrar el sub-tema que desea visulizar

Ingreso a los Sistemas de

las SCVS
© )
Y
=9 Ms/ B4
Olvido sus Registro Nuevo  Cambio de Clave
Credenciales Usuario

Olvido sus Credenciales

OLVIDE MI CLAVE. ;COMO PUEDO RECUPERARLA?

Ingrese al portal waww. superciaz.gob.ec, luego al portal de tramites, debajo de Contrazefia aparecera el link "Si olvidd zus datos de ingreso
presione aqui” por faver de Click, & ingrese el nimero de cédula o pasaporte o nomero de RUC, al momento de aceptar s& le enviara un comeo a
la cuenta que registro en sus datos con |a clave de ingreso.

Guia para usuario: Recuperar clave de acceso al sistema.

Registro Nuevo Usuario

£COMO REGISTRO UN NUEVO USUARIQ?

Para registrar un nuevo usuario ingrese al portal de framites, debajo del cuadre de ingreso de usuario y busque 13 opidn S1 USTED NO HA
INGRESADD TODAVIA REGISTRESE ACQUI, de Click sobre el Link y llene todos los datos que le solicita, a continuacion para grabar la
informacion de Click en Registrar. Inmediatamente le llegara un correo a 13 direccion electronica que registrd, con un link y 1a clave de activacion
de la cuenta, para que pueda establecer una clave de su preferencia. Con esto ha culminade el proceso de registro. Recuerde que sino
establece su clave a fravés del comeo elecironico, el uzuario =& mantiene inactivo y usted no podra acceder a los servicios en linea de la
Superintendencia de Compariias, Valores y Seguros.

Guia para usuarios: Registro de Usuaric.

POR UN ERROR INVOLUNTARIO ESCRIBI MAL EL CORREO ELECTRONICO ;COMO DEBO PROCEDER?

Cambio de Clave

NUNCA PUDE VALIDAR MI CUENTA, ME DICE QUE LA CONTRASENA TEMPORAL NO CORRESPONDE A MI

USUARIO

Al realizar un proceso de actualizacion o recuperacion de clave, temporaimente se desaciiva el usuario hasta que usted termine el proceso de

activacion, Ingrese al link de activacion que le llego por correo y siga el procedimiento establecido, por favor proceder a actualizar la clave
inarazandn al link 1w colncandn 13 nusua clave Comn recamendacion iilice el navenador de Ganole Chrome

& 5CVs

lustracién 55 Necesita Ayuda - Preguntas frecuentes por subtemas

4. Si dentro de los temas, subtemas o0 preguntas frecuentes usted no ha
encontrado la respuesta a su inquietud o problema, o desea realizar una
consulta o dar una sugerencia, presione la opcibon FORMULARIO AYUDA.
Este boton se habilitara solo cuando usted haya presionado por lo menos
una vez los circulos de subtemas.

50

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



NOTIFICACION DE TRANSFERENCIAS DE ACCIONES Y CESION DE
PARTICIPACIONES

Version 06

Necesita Ayuda

Ir a Busqueda ™ Formulario Ayuda

Haga clic sobre Ios circulos |para mostrar el sub-lema que desea visulizar

Ingreso a los Sistemas de

las SCVS
s )
-
Lo/ Mo/ \ B4
Olvido sus Registro Nuevo Cambio de Clave
Credenciales Usuario

Olvidd sus Credenciales

llustracién 14 Necesita Ayuda - Opcién Formulario Ayuda

5. Al presionar el boton, el sistema mostrara el formulario de ayuda. Ingrese la
siguiente informacion:
e Identificacién (Cédula o RUC)*
Razdn social
Nombres*
Apellidos*
Email*
Teléfonos
Motivo (inquietud, problema o sugerencia)*
Descripcion*

Recuerde: Los campos sefialados con asterisco (*) son obligatorios.

Formularic Ayuda

DATOS REQUERIDOS

x
IDENTIFICACION (RUCICedula)*
RAZON SOCIAL
NOMBRES *
APELLIDOS *
EMAIL *
TELEFONO
MOTIVO(Inquietud, problema o Sugerencia) *
DESCRIPCION *
Enviar
-

llustracion 56 Formulario Ayuda

51

Direccién Nacional de Organizacién y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



NOTIFICACION DE TRANSFERENCIAS DE ACCIONES Y CESION DE
PARTICIPACIONES

Version 06

6. Presione el boton ENVIAR.
El sistema mostrard un mensaje indicando que los datos fueron enviados
exitosamente.

Atencion *

Se recibieron los datos correctamente, la
Superintendencia de Companias, Valores y
Seguros, revisara su inguistud v le dara una
respuesta en el menor tiempo posible. Se le
envio un email con |a recepcion del comeo

Figura 57 Mensaje de Confirmacion

7. Presione el boton OK.
Usted recibira un correo electrénico que confirma la recepcion de su
inquietud.
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